PATVIRTINTA

Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos
direktoriaus 2010 m. birzelio 16 d.
isakymu Nr. V-226

(Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos
direktoriaus 2019 m. lapkricio 19 d.
jsakymo Nr. V-461 redakcija)

SIAULIU JULIAUS JANONIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja gimnazijos elektroninio
dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros, neformaliojo Svietimo, pagrindinio
ugdymo, vidurinio ugdymo dienyno (toliau — Dienynas) sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng
tvarka, remiantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008, (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija).

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3. Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) - dienynas,
tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.

4. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos

Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisé€s
aktuose vartojamas sgvokas.

S. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas
tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame
dienyne, kurio forma tvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.
Dienynas pildomas valstybine kalba, iSskyrus atskirus nuostatuose numatytus
atvejus.

6. Savarankisko mokymosi ir mokymo namuose apskaita
tvarkoma e-dienyne. Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos
saugomos mokiniy asmens bylose.

7. Gimnazija, priémusi sprendimg, dienyng (iSskyrus pamokas-
konsultacijas, skirtas mokymosi pagalbai teikti) sudaryti elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

8. Pamoky-konsultacijy, skirty mokymosi pagalbai teikti,
apskaita vykdoma spausdintuose dienynuose.
9. Nuostatais vadovaujasi visi gimnazijos bendruomenés nariai.
Il SKYRIUS

ORGANIZACINE STRUKTURA

10. Gimnazijos direktorius (e-dienyno valdytojas) uZtikrina
elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.
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11. E-dienyno prieziira vykdo direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, ugdymo ir neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus ved¢jai.

12. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-
dienyno administratorius (tvarkytojas).

13. E-dienyno techninés jrangos prieziira vykdo inzinierius
programuotojas.

14. E-dienynus stebéti turi teise:
14.1.  direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, ugdymo ir neformaliojo
Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjai, socialinis pedagogas, psichologas, profesijos patar¢jas —
visus e-dienynus, nuolat;
14.2.  Kklasés vadovas — vadovaujamos klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;
14.3. mokomojo dalyko, neformaliojo Svietimo mokytojas — mokomosios klasés
(laikinosios grupés) e-dienynus, nuolat;
14.4.  mokinio tévai (globéjai, riipintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;
14.5. mokinys — savo e-dienyng, nuolat;
14.6. gimnazija inspektuojantys asmenys — visus e-dienynus atskiru nurodymu
(pavedimu), sudering su gimnazijos direktoriumi.
14, Direktoriaus  pavaduotojas ugdymui, ugdymo ir
neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjai pagal atliekamas funkcijas:
14.1. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui per vieng darbo dieng
apie tai informuoja elektroninio dienyno administratoriy;
14.2. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus
darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

14.3. vykdo elektroninio dienyno pildymo ir ataskaity parengimo
priezilira;

14.4. raSo aktg pagal klasés vadovo, mokytojo pasiaiSkinimg (1
priedas) ir leidZia administratoriui ,,atrakinti* elektroninj dienyna;

14.5. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasiy vadovy
veikla, pildant e-dienynus;

14.6. tikrina klasés vadovy pateiktas klasés lankomumo ataskaitas;

14.7. tikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas pusmeciy ir

mokslo mety pabaigoje e-dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines;

14.8. teis€s akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmenine
laikmeng duomeny teisinguma, tikruma, autentiSkuma;
14.9. teis€s akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine

laikmeng duomeny teisinguma, tikruma, autentiSkuma;

14.10. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10
kalendoriniy dieny i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas (-
1) duomeny teisinguma, tikrumg, iraSo datg. Tuo atveju, jei nors vienam I[-IV
gimnazijos klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, patikrina mokymosi
pasiekimus, i§laikytus brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdina ir pasiraso per 10 kalendoriniy dieny
nuo reikalavimy, dél kélimo i aukStesng klase ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety
paskuting darbo diena.

15. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

15.1. einamyjy mokslo mety per pirmas 3 rugséjo ménesio darbo
dienas suveda visg informacija, reikalingg elektroninio dienyno funkcionalumui:
pamoky, mokiniy atostogy laika, pusmeciy intervalus, mokytojy bei mokiniy
sarasus, jraso klasiy vadovus, sukuria naujas klases ir kt.;

15.2. prireikus tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;
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15.3. iSdalija mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy,
ripintojy) prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirSus suteikia naujus
prisijungimo duomenis;

15.4. redaguoja tvarkarascio pakeitimus;

15.5. fiksavus pusmeciy, metinius vertinimo rezultatus, patvirtina
,uzrakinant® atitinkamo laikotarpio jvertinimus per vieng darbo dieng po pusmeciy
pabaigos;

15.6. leidzia keisti informacija ,,uzrakintose* sistemos srityse, kai
»atrakinimo* faktas yra fiksuotas aktu (1 priedas);

15.7. iki einamojo ménesio 14 dienos uzrakina praé¢jusio ménesio e-
dienyna.

15.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei
negali to padaryti pats, kreipiasi | elektroninio dienyno , Tavo mokykla®
administratoriy;

15.9. importuoti/eksportuoti mokiniy duomenis }/iS mokiniy
registro;

15.10. ne veéliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos

parengia ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines® elektroningje
laikmenoje ir ja perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
15.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos
perkelia e-dienyna j skaitmening laikmeng ir perduoda j gimnazijos archyva.
16. InZinierius programuotojas:

16.1. parengia kompiuterius darbui;

16.2. uztikrina interneto narSyklés darba duomeny suvedimui ir
tvarkymui e-dienyne;

16.3. uztikrina ataskaity, byly formavima reikalingu formatu.

17. Klasiy vadovai:

17.1. prasidéjus mokslo metams iki rugs¢jo 12 d. patikrina savo
klasés mokiniy sgrasus (visy dalyky);

17.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus
informuoja dalyko mokytoja;

17.3. nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis;

17.4. pranesa auklétiniams ir jy tévams (glob¢jams, ripintojams)

prisijungimo prie e-dienyno reikalingus duomenis;
17.5. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos®;

17.6. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant; dokumentg ta
pacia dieng jveda duomenis j elektroninj dienyna;
17.7. pasibaigus ménesiui per 3 darbo dienas sutvarko klasés

lankomuma, informuoja neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriaus vedéjg apie
mokinius, be priezasties praleidusius pamokas;

17.8. téevams (globg&jams, ripintojams), neturintiems galimybés
prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménes;j i§spausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas;

17.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais,
ripintojais), klaséje déstanciais mokytojais, specialistais (socialiniu pedagogu,
specialiuoju pedagogu, psichologu, profesijos patar¢ju), gimnazijos administracija;

17.10. skelbia informacija apie tévy (glob¢jy, riipintojy)
susirinkimus;

17.11. kiekvieng kartg instruktavus mokinius, atspausdina mokiniy
sarasg, kuriame mokiniai pasiraSo, ir perduoda neformaliojo Svietimo ir pagalbos
skyriaus vedéjui;

17.12. per 2 darbo dienas po rezultaty paskelbimo suveda mokiniy
pagrindinio ugdymo pasiekimy, brandos egzaminy bei jskaity jvertinimus.
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17.13.  pasibaigus pusmeciams, mokslo metams kartu su
administratoriumi iSspausdina klasés mokiniy pazangumo suvestines, patikrina,
pasiraS8o uz jrasy teisingumg ir per 2 darbo dienas perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

18. Mokytojai:

18.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 7 d. suveda informacija
apie klases, sudaro savo dalyko laikingsias grupes;

18.2. suveda savo pamoky tvarkarastj;

18.3. kiekvieng darbo dieng jveda pamokos tema (pildo déstomo

dalyko kalba), skirtus namy darbus (jei laukelis tuS¢ias — namy darbai neskirti),
pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius, jei reikia, raso pastabas, pagyrimus
bei komentarus mokiniams;

18.4. integraves dalyko ar prevencijos programos ugdymo turinj,
mokytojas pazymi integruota dalyka ar prevencijos programa ir kartu dirbusj
mokytoja ar specialista;

18.5. pamokos pabaigoje ar tg pacig diena, bet ne véliau kaip iki
17.00 val. suraso ta dieng gautus pazymius, nurodo jvertinimo tipa;

18.6. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus
sura$o per 10 darbo dieny nuo atlikto darbo dienos;

18.7. pasibaigus pusmeciui iki paskutinés pusmecio dienos 17.00
val. i§veda pusmecio, mokslo mety pasiekimy jvertinimus;

18.8. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos, per

mokslo metus gautus jvertinimus jraso j e-dienyng, nurodydami vertinimo tipg ,,I$
kitos jstaigos®;

18.9. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ kitos Svietimo jstaigos, per
mokslo metus gauti jvertinimai j dalyko e-dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai
pusmec€iy ir metinius jvertinimus iSveda 1§ Sioje gimnazijoje ir kitoje mokykloje
gauty jvertinimy;

18.10. pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus
atsiskaitymo, kontrolinius ir diagnostinius darbus;

18.11. kiino kultiros mokytojai uzpildo mokiniy fizinio ugdymo
rodiklius, pasiektus rudenj (iki gruodzio 1 d.) ir pavasarj (iki birzelio 1 d.);

18.12. raSo paaiskinimg (1 priedas) direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, jei po pusmecio iSvedimo ,uZrakintame* elektroniniame dienyne
nustatoma pusmecio vedimo klaida;

18.13. kiekvieng karta instruktavus mokinius, atspausdina mokiniy
sarasg, kuriame mokiniai pasiraso, ir perduoda kuruojanciam vadovui;
18.14. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais,

ripintojais), klasiy vadovais, specialistais (socialiniu pedagogu, specialiuoju
pedagogu, psichologu, profesijos pataréju), administracija.
19. Socialinis pedagogas:
19.1. stebi | rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, gautas
pastabas;
19.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais,
ripintojais), mokytojais, klasiy vadovais, gimnazijos administracija.
20. Visuomenés sveikatos prieZiliros specialistas ne veliau kaip per du meénesius nuo
mokslo mety pradzios jveda j e-dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis.
21. Rastinés vedéjas atspausdina pazyma apie mokinio pasiekimus, vidaus zinutémis
bendrauja su mokytojais, mokiniais.
22. Bibliotekininkas vidaus Zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir
grazinima.
23. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys j

v —

2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy
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asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

11 SKYRIUS
INFORMACINE SISTEMA

24. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg, lankomuma,
socialing veikla.

25. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas ir pavardé, klasé, mokslo metai,
jvertinimai, duomenys apie sveikata, gyvenamoji vieta, elektroninio paSto adresai, telefono
numeriai.

26. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomenys: vardas ir
pavardé, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

27. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu
www .krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*®.

28. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHYVAVIMO TVARKA

29. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiSkai ,uZrakinant* jraSyta
atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki
tos dienos 24 val.).

30. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo® faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg (1 priedas). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su
,»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

31. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

32. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne, pusmeciy ir metiniy
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina, atspausdina, pasiraSo ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

33. Klasés vadovai patikrina, kartu su administratoriumi atspausdina, pasiraSo klasés
mokiniy pusmeciy ir meting mokymosi pazangumo suvestines ir perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

34. Klasés vadovai patikrina, atspausdina kiekvieno mokinio mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting, pasiraso ir jsega | mokinio asmens byla.

35. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjtc¢io ménesio darbo dienos e-dienyng
perkelia | skaitmening laikmeng ir perduoda gimnazijos archyvui.
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36. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

37. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdin¢je byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,, D¢l Profesiniy
mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros®, nustatyta laika.

38. Gimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

39. Uz e-dienyno naudojimg (licencija) mokama pagal sudaryta sutartj kiekvieng meénes;j i§
mokymo 1é8y, skirty IKT diegimui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius. Nuostatai
kei¢iami ir papildomi pasikeitus teis¢ aktams.

41. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie gimnazijos e-dienyno turintys
asmenys.

42. Priémus sprendima likviduoti e-dienyna, gimnazija rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés bei pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir
kitos likvidavimo salygos.

SUDERINTA

Siauliy Juliaus Janonio
gimnazijos taryboje 2019-
protokolo Nr. VN-



1 priedas

SIAULIU JULIAUS JANONIO GIMNAZIJA

Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

(Klasés vadovo, dalyko mokytojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardeé)

Sritys, kuriose keiciami duomenys

Dalykas
Klasé, srautas, grupé
Data
Klaidos pobidis
Mokinio vardas ir pavardé Pasiekimy jvertinimas skaiciumi ir ZodZiu
Klaidingas: | Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
Klaidingas: | Teisingas:

PrieZastys, dél kuriy atliekamas duomeny taisymas

(parasas) (vardas ir pavardé)
SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui E-dienyno administratorius
(parasas) (parasas)
(vardas ir pavardeé) (vardas ir pavarde)

(data) (data)



