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SIAULIY JULIAUS JANONIO GIMNAZIJOS
VALGYKLOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos valgyklos vedéjo pareigybé yra priskiriama
struktiiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — tinkamai organizuoti valgyklos darba, uztikrinti tickiamo maisto
kokybg.

4. Pavaldumas — valgyklos vedéjas pavaldus direktoriui. Valgyklos vedéjui pavaldus
vir¢jas ir valgyklos pagalbinis darbininkas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VALGYKLOS VEDEJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

5.2. turéti analogisko darbo patirties.

6. Valgyklos vedéjas turi:

6.1. zinoti darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;

6.2. zinoti jrengimy, virtuvés inventoriaus, indy, taros paskirtj, jy priezitiros ir naudojimo
taisykles;

6.3. Zinoti jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;

6.4. Zinoti patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruo§imo technologija;

6.5. Zinoti pagrindines Zaliavas, jy paskirt], sud¢jimo tvarka, santykj bei normas;

6.6. zinoti jvairiy maisto produkty Siluminio paruoSimo bidus;

6.7. zinoti Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, Sutinimo) trukme ir
temperatiirg;

6.8. Zinoti paruostos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei Kepimo metu sumazéjimo
procentus;

6.9. Zinoti pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo sglygas;

6.10. Zinoti dietinés mitybos pagrindus, dietiniy patiekaly ruoSimo technologija;

6.11. zinoti kulinarijos zaliavy savybes, zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;

6.12. zinoti valgiara$¢io sudarymo taisykles;

6.13. zZinoti darbuotojy saugos ir sveikatos darbovieteje, gaisrinés, civilinés saugos
instrukcijas;

6.14. moketi sudaryti maisto prekiy ir zaliavy paskyra — uzsakyma;

6.15. mokéti teisingai jforminti maisto prekiy ir Zaliavy priémimo dokumentus;

6.16. mokeéti naudotis darbo jrankiais;

6.17. mokéti dirbti su viryklémis, kepimo spinta, Saldytuvais ir kitais jrengimais;

6.18. mokéti suteikti pirmajg medicinos pagalbg jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

7. Valgyklos vedéjas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. darbo tvarkos taisyklémis, kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).



7.3. Siuo pareigybés apraSymu.

8. Valgyklos vedéjas turi turéti:

8.1. sveikatos patikrinimo pazyma;

8.2. higieniniy mokymy kursy pazyméjima.

111 SKYRIUS
VALGYKLOS VEDEJO FUNKCIJOS

9. Valgyklos ved¢jas atlieka Sias funkcijas:

9.1. organizuoja ir atsako uz gimnazijoje organizuojamg gamybing ir prekybing veikla,
apimancig maisto produkty priémima ir laikyma, gamyba, pardavimg ir jo vartojimo organizavima;

9.2. atsako uz virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy, inventoriaus,
jrankiy atitikimg higienos normoms ir savalaikj jy atnaujinimg, saugos darbe, prieSgaisrinés
apsaugos ir kity maitinimo ir maisto gaminimo patalpai keliamy reikalavimy laikymasi;

9.3. skirsto valgyklos darbuotojams darbus;

9.4. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos darbe
taisykliy, higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

9.5. laikinai nus$alina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos biiklé neatitinka
reikalavimy (dél ligy, zaizdy ir infekcijy sukéléjy neSiojimo) pagal LR Vyriausybés ir SAM
norminius aktus;

9.6. riipinasi savalaikiu virtuvés ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remontu pagal
saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, riipinasi jrenginiy techniniu stoviu,
informuoja apie gedimus gimnazijos direktoriy ar tkio dalies vedéja;

9.7. atsako uz tai, kad patalpos, jrengimai, indai ir jrankiai biity plaunami ir dezinfekuojami
tik specialiomis leistinomis medZiagomis ir priemonémis;

9.8. uzsako prekes, ripinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, iSdavimu, ripinasi
savalaike deratizacija ir dezinfekcija;

9.9. uztikrina, kad gamyboje biity naudojamos tik zaliavos ir maisto prekés bei maisto
priedai, atitinkantys jy kokybe reglamentuojanc¢iy dokumenty reikalavimus;

9.10. pildo maisto patikrinimo kontrolinj Zurnala;

9.11. pildo geros higienos praktikos vie$ojo maitinimo jmonése Zurnalus;

9.12. priima kokybiskus ir reikiamo svorio produktus i§ maisto tiekéjy;

9.13. uztikrina Svarg ir tvarkg valgykloje, virtuveje, sandéliuose ir pagalbinése patalpose;

9.14. vadovauja viréjams, gaminant ir iSduodant maista;

9.15. reikalauja, kad visi virtuvéje dirbantys darbuotojai laikytysi sanitariniy higieniniy;
priesgaisrings ir darbuotojy saugos reikalavimy;

9.16. rupinasi maisto kokybes ir jy deriniy parinkimu;

9.17. laikosi valgyklos patalpose esancio inventoriaus ir jrengimy eksploatavimo taisykly;

9.18. aptarnauja bendruomenés narius, paskaiciuoja pirkinio verte, atsiskaito su pirkéjais;

9.19. paskaiiuoja pajamas ir nustatyta tvarka atiduoda j gimnazijos kasa pagal iSrasytus
kasos dokumentus.

IV SKYRIUS
PATYCIU IR SMURTO PREVENCIJA

10. Valgyklos vedéjas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

10.1. jsikiSa ir nutraukia, bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

10.2. primena asmeniui, Kuris ty¢iojasi, gimnazijos nuostatas ir elgesio taisykles;

10.3. jei nukentéjusiam reikia pagalbos, informuoja pagalbg galinCius suteikti asmenis —
gimnazijos darbuotojus, tévus (glob&jus, ripintojus), kitas institucijas (pvz., policija, greitoji
pagalba);

10.4. patyciy atvejj nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja gimnazijos
raStin¢je patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg ir patycias forma;



10.5. pastebéjus kibernetines patyCias ar gavus apie jas praneSimg iSsaugo vykstanciy
kibernetiniy patyciy jrodymus, atveja nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja
gimnazijos rastinéje, patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta pranesimo apie smurtg ir
patycias formga.

V SKYRIUS
VALGYKLOS VEDEJO TEISES IR ATSAKOMYBE

11. Valgyklos vedéjas turi teise:

11.1. duoti nurodymus valgyklos personalui gamybos klausimais;

11.2. paskirstyti darbuotojams darba pagal jy kvalifikacija;

11.3. reikalauti i§ darbuotojy darby saugos, prieSgaisrinés saugos, gamyklos gamintojos
eksploataciniy instrukcijy reikalavimy vykdymo, aukstos kokybés produkcijos gamybos, reikalauti
pramonings sanitarijos ir higienos reikalavimy vykdymo;

11.4. nusalinti nuo darbo pazeidziancius darby saugos, prieSgaisrinés saugos, eksploatacijos
instrukcijas, dél ko gali jvykti nelaimingas atsitikimas, gaisro uzsidegimas, apsinuodijimas;

11.5. nusalinti nuo darbo neblaivius, sergancius ir apsvaigusius nuo narkotiniy medziagy
darbuotojus;

11.6. teikti pasiiilymus dé¢l pavaldaus personalo skatinimo uz gera darba arba nuobaudas uz
pazeidimus, ne laiku atlikty ir nekokybiska darba;

11.7. teikti gimnazijos direktoriui pasitlymus dél valgyklos veiklos gerinimo.

12. Valgyklos vedéjas atsako uz:

12.1. tvarkingg ir tikslingg patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavimg ir priezitirg, jam
patikéty materialiniy vertybiy apsaugg ir tinkamg naudojima;

12.2. maisto produkty sauguma, jy tinkama priémima ir iSdavimag bei laikyma, gamyba ir
realizavima;

12.3. prekiy - materialiniy vertybiy trikuma, atsiradusj ir dél jo aplaidumo darbe (gedimas,
supuvimas, vagystés ir kt.);

12.4. teisingg ir saziningg dokumentacijos pildyma, savalaikj atsiskaitymag su atsakingu
asmeniu uz sgskaity tvarkyma bei piniginiy €8y tvarkyma;

12.5. teisingg savo ir pavaldziy darbuotojy darbo laiko naudojima;

12.6. teisingg darbo organizavimg ir tinkamo technologinio proceso laikymasi, gaminant ir
parduodant maista;

12.7. gaminimg ir pardavima tokios sudéties ar kokybés maisto, kuris gali susargdinti, kitaip
pakenkti sveikatai arba deél kokybés pokycCiy, neteisingo gaminimo ar kity prieZasCiy netinka
Zmoniy mitybai;

12.8. zala, padaryta jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;

12.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

13. Uz Sio pareigybés apraSymo, reikalavimy ir norminiy akty pazeidimus, dél kuriy jvyko
arba galéjo jvykti nelaimingas atsitikimas, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
drausminé, materialiné ir baudziamoji atsakomybé.

14. Valgyklos vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus, tiesioginiy pareigy nevykdymg ar
netinkamg vykdyma atsako jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku
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