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SIAULIU JULIAUS JANONIO GIMNAZIJOS
MOKYKLOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos mokyklos budétojo pareigybé yra priskiriama
darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti gimnazijos bendruomenés nariy sauguma, kontroliuoti
pasaliniy asmeny patekima j gimnazijos patalpas.

4. Pavaldumas — mokyklos budétojas pavaldus tikio dalies vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI MOKYKLOS BUDETOJUI

5. Mokyklos budétojo pareigybei netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

6. Mokyklos budétojas turi:

6.1. zinoti ir iSmanyti bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros
pagrindus;

6.2. zinoti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos darbovietéje, gaisrinés, civilinés saugos
instrukcijas.

6.3. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.4. vadovautis darbo tvarkos taisyklémis;

6.5. vadovautis Siuo pareigybés apraSymu;

6.6. vadovautis kitais gimnazijos lokaliais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

6.7. tureti sveikatos patikrinimo pazyma,;

6.8. tureti higieniniy mokymy kursy pazymeéjima.

111 SKYRIUS
MOKYKLOS BUDETOJO FUNKCIJOS

7. Mokyklos budétojas atlieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo tiesioginio ir netiesioginio vadovo pavedimus;

7.2. prizitri j¢jimus ] mokykla, lankytojus registruoja sveciy registravimo zZurnale;

7.3. atsako ] lankytojy klausimus, suteikia reikiamg informacija, nukreipia pas atsakingus
asmenis;

7.4. informuoja mokyklos administracijg apie } mokyklg atvykusius lankytojus;

7.5. dél svarbiy priezas¢iy trumpam palikes darbo vietg pasirtipina, kad tuo metu ji pavaduoty
valytojas ar kitas darbuotojas;

7.6. mokytojams paduoda ir i§ jy paima kabinety raktus, Zymi specialiame Zurnale;

7.7. korektiskai elgiasi ir btina tvarkingos i§vaizdos;

7.8. ripinasi, kad bity tvarkinga darbo vieta ir aplinka (nuvalo paradiniy dury stiklus,
nuotrauky stiklus, t.t.);



v —

gérimy, kopijavimo. Pastebéjes gedima, informuoja atsakingus asmenis (rastinés darbuotojus, tikio
dalies vedéja);

7.10. pastebétus gedimus jraso | gedimy registravimo zurnalus (IT, tkio darby), informuoja
tikio dalies vedéja, IT specialista;

7.11. pastebéjes grubius mokiniy drausmeés pazeidimus, pranesa apie tai budin¢iam mokytojui
ar administracijos darbuotojui.

7.12. baigus darbg patikrina patalpas, i§jungia elektros prietaisus, uzdaro langus ir kt.

IV SKYRIUS
PATYCIU IR SMURTO PREVENCIJA

8. Mokyklos budétojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

8.1. jsikisa ir nutraukia, bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena asmeniui, kuris ty¢iojasi, gimnazijos nuostatas ir elgesio taisykles;

8.3. jei nukentéjusiam reikia pagalbos, informuoja pagalba galindius suteikti asmenis —
gimnazijos darbuotojus, tévus (glob¢jus, riipintojus), kitas institucijas (pvz., policija, greitoji pagalba);

8.4. patyCiy atvejj nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo diena, registruoja gimnazijos
raStingje patyCiy registracijos zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg ir patycias forma;

8.5. pastebéjus kibernetines patyCias ar gavus apie jas praneSimg iSsaugo vykstanciy
kibernetiniy patyc¢iy jrodymus, atveja nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo dieng, registruoja
gimnazijos rastin¢je, patyCiy registracijos zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg ir
patycias formga.

V SKYRIUS
MOKYKLOS BUDETOJO TEISES IR ATSAKOMYBE

9. Mokyklos budétojas turi teise:

9.1. reikalauti tinkamy darbo salygy ir apriipinimo reikiamu kokybiskam darbui inventoriumi;

9.2. nejleisti | gimnazija asmenis, apsvaigusius nuo alkoholio ar kity psichika veikianciy
medziagy, pasalinius asmenis, nesutinkancius uZsiregistruoti registracijos Zurnale.

10. Mokyklos budétojas atsako:

10.1. uz atlieckamo darbo kokybe;

10.2. uz administracijos jsakymy, nurodymy vykdyma;

10.3. uz gimnazijos darbo tvarkos taisykliy vykdyma;

10.4. uz zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo, vadovaujantis LR Darbo
kodekso nuostatomis;

10.5. uz saugos, sveikatos, gaisrinés, saugos, civilinés saugos instrukcijy vykdyma.

11. UZ darbo drausmeés pazeidimus, tiesioginiy pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
atsako jstatymy nustatyta tvarka.
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