PATVIRTINTA

Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos
direktoriaus 2014 m. vasario 3 d.
jsakymu Nr. V-28

(Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos
direktoriaus 2015 m. sausio 21 d.
jsakymo Nr. V-14 redakcija)

SIAULIU J ULIAUS JANONIO GIMNAZIJOS
MAZOS VERTES PIRKIMU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos mazos vertés pirkimy taisyklés (toliau —
Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr.
84-2000; 2006, Nr. 4-102; 2009, Nr. 81-3179; 2013, Nr. 112-5575) (toliau Viesyjy pirkimy
istatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Siauliy Juliaus Janonio gimnazija (toliau — gimnazija) prekiy, paslaugy ir darby
mazos vertés pirkimus (toliau — pirkimai) gali atlikti Vie$yjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 15 dalyje
nustatytais atvejais, t.y. kai prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 eury, o darby —
mazesné kaip 145 000 eury (be pridétinés vertés mokescio).

3. Taisyklés nustato mazos vertés pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus
atliekancius asmenis, pirkimo biidus ir jy atlikimo, ginfy nagrin¢jimo procediiras, pirkimo
dokumenty rengimo ir teikimo tiekéjams reikalavimus.

4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo principy, siekiant sudaryti pirkimo sutartj, o jeigu pirkimo verté¢ maza —
7zodZiu sudaromag sandorj, leidZiant] racionaliai naudojant tam skirtas léSas jsigyti gimnazijai
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

5. Taisyklése naudojamos sgvokos:

5.1. Pirkimo organizatorius — gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas gimnazijos
darbuotojas, kuris nustatyta Taisykliy tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija.

5.2. Apklausa — pirkimo budas, kai pirkimo organizatorius arba vie$ojo pirkimo
komisija raStu arba zodziu kviecia tiekéjus pateikti sitilymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus i$
maziausig kaing pasitliusio ar ekonomiskiausig pasitilymg pateikusio tiekéjo.

5.3. Pasiiilymas — gimnazijai tiekéjo zodziu pateikta informacija ir/arba rastu pateikti
dokumentai, kuriais sitiloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba vieSai (internete,
reklamin¢je medziagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objekta ir pardavimo sglygas.

5.4. Taisyklése vartojamos kitos pagrindinés savokos, nustatytos VieSyjy pirkimy
Jstatyme.

6. Gimnazija turi skatinti tiekéjy konkurencijg sieckdama kuo naudingesniy tiekéjy
sialymy.

Il. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

7. Pirkima gali atlikti pirkimy organizatorius ar Vie$ojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija). Pirkimy organizatoriy ir komisija, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 16 straipsniu,
sudaro gimnazijos direktorius.

8. Pirkimy organizatorius pirkima gali atlikti tuomet, kai numatomos sudaryti prekiy ar
paslaugy viesyjy pirkimy — pardavimo sutarties verté per finansinius metus nevirsija 11 500 eury arba
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darby vieSyjy pirkimy — pardavimo sutarties verté per finansinius metus nevirsija 23 000 eury (be
pridétinés vertés mokescio). Jeigu nurodytos sumos virsijamos, pirkima atlieka Komisija. Gimnazijos
direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti pirkimg atlikti pirkimy organizatoriui arba Komisijai,
neatsizvelgiant j Siame punkte nustatytas vertes.

9. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija kai:

9.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté per finansinius metus virsija 11 500 eury
ir daugiau, bet nevirsija 58 000 eury (be pridétinés vertés mokescio).

9.2. perkami darbai, kuriy pirkimo — pardavimo sutarties verté¢ per finansinius metus
virSija 23 000 eury ir daugiau, bet nevirsija 145 000 eury (be pridétinés vertés mokescio).

10. Pirkimy organizatorius ir/ar Komisijos nariai prie§ pradédami pirkimus, turi
pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg. Minétus dokumentus po
pasiraSymo, Komisijos nariai perduoda komisijos pirmininkui. NesaliSkumo deklaracija bei
konfidencialumo pasizadéjimas gali buti pasiraSomi vieng kartg ir galioja nepriklausomai nuo to,
keliuose pirkimuose dalyvauja pirkimo organizatorius ar komisijos narys.

11. Komisija dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintg Komisijos darbo
reglamentg. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
igaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiSkai. Komisijos veiklai vadovauja komisijos
pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ komisijos nariy.

12. Gimnazija gali vykdyti pirkimus per centring perkancigjg organizacijg arba i$ jos (jei
yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarias sutartis), kai CPO kataloge siiilomos
prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius.Perkancioji organizacija
privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti CPO kataloge sitilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
ir saugoti ti patvirtinant] dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais §iy taisykliy nustatyta
tvarka. Sitilymg pirkti per centring perkancigja organizacija arba i§ jos gimnazijos direktoriui gali
teikti Komisija ar pirkimo organizatorius. Gimnazijos direktorius jsakymu jgalioja pirkimy
organizatoriy atlikti uZzsakymus centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniame kataloge ir
pasirasinéti elektroniniu budu.

13. Gimnazija turi teis¢ nutraukti pirkima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo
galima numatyti (perkamos paslaugos, prekés ar darbai tapo nereikalingi, néra 1éSy uz juos apmokeéti
ir pan.). Sprendimg dél pirkimo nutraukimo priima gimnazijos direktorius. Teikimg gimnazijos
direktoriui teikia pirkimo organizatorius arba Komisija.

ITII. PIRKIMU PASKELBIMAS

14. Gimnazija vieSai skelbia (CVP IS) apie kiekviena mazos vertés pirkima, iSskyrus
pirkimus, kai:

14.1. numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy vieSyjy pirkimy sutarties verté per
finansinius metus nevirsija 14 500 eury arba darby vieSyjy pirkimy sutarties verté nevirsija 23 000
eury (be pridétinés vertés mokescio);

14.2. butina skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby;

14.3. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy netikslinga
paskelbti apie pirkima, pvz. paskelbimas apie pirkima reikalauty neproporcingai dideliy pirkimy
organizatoriaus arba Komisijos pastangy, laiko ir/ar 1éSy sagnaudy;

14.4. perkama i§ socialiniy jmoniy, kuriose dirba daugiau kaip 50 procenty nuteistyjy,
atliekanciy aresto, terminuoto laisvés atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos galvos bausmes, jmoniy,
kuriuose dirba daugiau kaip 50 procenty nejgaliyjy ir jmoniy, kuriy dalyviai yra sveikatos prieziiiros
istaigos ir kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty, perkamos jy
pagamintos prekeés, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai;

14.5. dél techniniy priezas¢iy ar del objektyviy aplinkybiy tik konkretus tiekéjas gali
patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar atlikti darbus ir néra jokios kitos alternatyvos;

14.6. perkamos prekés ir paslaugos:

14.6.1. kai perkancioji organizacija pagal ankstesne¢ pirkimo sutartj i§ tam tikro tiekéjo
pirko prekiy arba paslaugy ir nustaté, kad i jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu poZzitiriu derinant
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su jau turimomis prekémis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvis,
1§ esmes nesikeicia prekiy ar paslaugy kainos ir kitos salygos, o alternatyvis pirkimai dél techninio
nesuderinamumo su ankstesniaisiais biity nepriimtini, nes perkanciajai organizacijai jsigijus skirtingy
techniniy charakteristiky prekiy ar paslaugy, ji negaléty naudotis anksc¢iau pirktomis prekémis ar
paslaugomis ar patirty dideliy nuostoliy;

14.6.2. prekés ir paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas
1éSas.

14.7. perkamos prekeés kai:

14.7.1. ypa¢ palankiomis sglygomis perkama i§ bankrutuojanciy, likviduojamy ar
restruktirizuojamy iikio subjekty;

14.7.2. prenumeruojami laikrasciai ir Zurnalai;

14.7.3. prekés perkamos i§ valstybés rezervo.

14.8. perkamos paslaugos Kkai:

14.8.1. perkamos perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo
sutart] dirbanc¢iy darbuotojy mokymo paslaugos;

14.8.2. perkamos licenzijos naudotis duomeny (informacinémis) bazémis.

14.9. perkamos paslaugos ir darbai kai;

14.9.1. dél aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiSkéja, kad reikia papildomy
darby ar paslaugy, nejraSyty j sudarytg pirkimo sutartj, ta¢iau be kuriy negalima uzbaigti pirkimo
sutarties vykdymo. Tokia pirkimo sutartis gali buti sudaroma tik su tuo tiekéju, su kuriuo buvo
sudaryta pradiné pirkimo sutartis, o jos ir visy kity papildomai sudaryty pirkimo sutarciy kaina neturi
virSyti 30 procenty pradinés pirkimo sutarties kainos;

14.9.2. perkant i§ esamo tiekéjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti
pagal ankstesne pirkimo sutrtj, su salyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta skelbiant
apie pirkimg ir kurj skelbiant buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam
paciam projektui vykdyti. Papildomy pirkimy metu sudaromy pirkimo sutar¢iy trukmé negali biiti
ilgesné kaip 3 (trys) metai skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento.

14.10. kai perkama i§ vieno tiekéjo Siy Taisykliy 30 punkte numatytais atvejais.

15. Neskelbiamus mazos vertés pirkimus perkancioji organizacija skelbia tik savo
tinklalapyje.

16. Neskelbiama apie pirkima Kitais VieSyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais.

IV. PIRKIMU ATLIKIMAS

17. Pirkimas atliekamas $iais etapais:

17.1. pirkimy organizatorius iSsiaiSkina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jy
technines, eksploatacines ir kt. savybes bei suderina su gimnazijos direktoriumi;

17.2. pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus ir suderina su nuolat
veikiancia Komisija, kai prekiy paslaugy vieSyjy pirkimy — pardavimo sutarties verté¢ 14 500 eury ir
daugiau, bet nevirsija 58 000 eury per einamuosius finansinius metus (be pridétinés vertés mokescio)
ir darby, kai vieSyjy pirkimy — pardavimo darby verté 23 000 eury ir daugiau, bet nevirsija 145 000
eury per einamuosius finansinius metus (be pridétinés vertés mokescio);

17.3. pirkimy organizatorius arba Komisija atlieka tiekéjy apklausa, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymg ir Siose Taisyklése nustatytas sglygas apie pirkimg neprivaloma skelbti Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (CVP IS), uzpildo tiekéjo(y) apklausos pazyma, kurig
pateikia tvirtinti gimnazijos direktoriui. Perkamy darby kodas ar paslaugy kategorija nurodoma pagal
VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyty darby ir paslaugy pavadinimus, o prekiy kodas nurodomas pagal
Bendrajj viesyjy pirkimy zodyna;

17.4. pirkimy organizatorius arba Komisija iSrenka geriausig pasitilymg pateikusij
tiekéja, su kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys), ir parengia sutarties projekta;

17.5. gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo su geriausig pasiiilyma pateikusiu
tiekéju sudaro sutartj.



V. PREKIU, PASLAUGU AR DARBU POREIKIO ISAISKINIMAS IR PIRKIMO
OBJEKTO SAVYBIU NUSTATYMAS

18. Pirkimy organizatorius prie§ pradédamas pirkimg turi iSsiaisSkinti, kokias prekes,
paslaugas ar darbus reikés pirkti, taip pat reikalingus Siy prekiy, paslaugy ar darby kiekius. Tam
pirkimy organizatorius turi remtis defektiniais aktais, naudojimo instrukcijomis, gimnazijos planais.
Taip pat pirkimy organizatorius turi nustatyti perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes. Jeigu
reikia, pirkimy organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos srities specialistais. Jeigu pirkima
atlieka Komisija, pirkimy organizatorius perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes pranesa
Komisijai. Pirkimy organizatorius taip pat apibréZzia ir svarbiausias sutarties salygas: prekiy, paslaugy
ar darby vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apmokéjimo laikotarpius, kokybés ir specifikacijy
kontrole ir kt.

19. Tiek¢jams nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes neturi biiti dirbtinai
ribojama tiekéjy konkurencija (nurodant savybes neturi buti sudaroma situacija, kad tik konkretus
tiekéjas galéty pateikti prekes, atlikti paslaugas ar darbus, iSskyrus atvejj, kai tai biitina siekiant
patenkinti gimnazijos poreikius perkamoms prekéms, paslaugoms ar darbams ir néra Kkitos
alternatyvos).

20. Apibudinant pirkimo objekto savybes negali biti nurodytas konkretus tiekimo
Saltinis, gamybos procesas, patentas, kilmés Salis, iSskyrus atvejus, kai nejmanoma tiksliai ir
suprantamai apibiidinti pirkimo objekto arba reikalinga pirkimo objekta gali pasiiilyti tik vienintelis
tiekéjas. Siuo atveju tickéjams biitina nurodyti, kad priimtini ir savo savybémis lygiaveréiai objektai.

21. Pirkimo objekto savybés turi biiti apibiidintos taip, kad ji glaustai ir aiskiai biity
galima pateikti apklausiamiems tieké¢jams. Jeigu pirkima atlieka Komisija, suderintg dokumentacijg
pirkimy organizatorius perduoda jai.

22. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikos jstatymus turi biiti parengta
techniné dokumentacija, Sios dokumentacijos parengima, tvirtinimg ir/ar suderinimg organizuoja
pirkimy organizatorius.

23. Nustatytos pirkimo objekto savybés turi bati suderintos su pirkimo iniciatoriumi —
kuris nurodé reikalingas prekes, paslaugas arba darbus, taip pat su gimnazijos direktoriumi, jeigu jis
priima atskirg sprendimg derinti pirkimo objekto savybes.

VI. PIRKIMU VERCIU DERINIMAS

24. Pirkimo vertes, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 9 straipsniu, apskaiciuoja
gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (pirkimy verdiy apskaita vedantis asmuo). Sis
asmuo pirkimo vertes apskai¢iuoja vadovaudamasis sudaryty sutarCiy faktinémis ir numatomy
sudaryti sutarciy planuojamomis vertémis.

VII. TIEKEJU APKLAUSA

25. Apklausos biidu pirkimas gali biti atlieckamas Taisyklése nustatytais atvejais ir kai
pagal VieSyjy pirkimy jstatyma apie supaprastintg pirkimag neprivaloma skelbti:

26. Perkant prekes, paslaugas ar darbus, kai:

26.1. pirkimas, apie kurj buvo skelbta, nejvyko, nes nebuvo gauta paraisky ar
pasitlymy;

26.2. atliekant pirkima, apie kurj buvo skelbta, visi gauti pasiiilymai neatitiko pirkimo
dokumenty reikalavimy arba buvo pasiiilytos per didelés perkanciajai organizacijai nepriimtinos
kainos, o pirkimo salygos i§ esmés nekeic¢iamos ir | neskelbiama pirkimg kvieciami visi pasitilymus
pateike tiekéjai, atitinkantys perkanciosios organizacijos nustatytus minimalius kvalifikacijos
reikalavimus;
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26.3. d¢l jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negalé¢jo 1§ anksto numatyti, biitina
skubiai jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba,
negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos;

26.4. atlickamas mazos vertés pirkimas esant bent vienai i$ Siy salygy:

26.4.1. biitina skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby;

26.4.2. sudaromos prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté nevirSija 58 000 eury (be
pridétinés vertés mokescio); darby pirkimo sutarties vert¢ — 145 000 eury (be pridétinés vertés
mokescio);

27. Siekiant nustatyti tiekeja, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apklausiami ne
maziau kaip trys potenciallls tiekéjai, arba vienas tiekéjas Siy Taisykliy 26 punkte numatytais atvejais.
Apklausiant tiekéjus rastu,uzpildoma apklausos pazyma (1 priedas).

28. Tiekejy apklausos pazyma gali biiti nepildoma kai sudaromos sutarties verté yra
mazesné kaip 1 400 eury be PVM.

29. Maziau tiekéjy, nei nurodyta 24 punkte, gali biiti apklausiama $iais atvejais:

29.1. pirkimy organizatorius arba Komisija suzino, kad yra maziau tiekéjy, kurie gali
pateikti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

29.2. didesnio tiekeéjy skaiciaus apklausa reikalauty nepropocingai dideliy pirkimy
organizatoriaus arba komisijos pastangy, laiko ir/ar 1éSy sgnaudy;

29.3. esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dé¢l kuriy nejmanoma
apklausti daugiau tiekéjy. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo delsimo arba neveiklumo.

30. Vienas tiekéjas, tiesiogiai kreipiantis ] jj pateikti pasiilyma ar sudaryti sutartj, gali
biti apklausiamas Siais atvejais:

30.1. apklausa nejvyko, nes nebuvo gauta pasitlymy;

30.2. sutarties verté per finansinius metus ne didesné kaip 500 eury (be pridétinés vertés
mokescio);

30.3. yra tik konkretus tiek¢jas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas
ar atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz.: perkamos meninio, mokslinio
pobiidZio paslaugos ir pan.);

30.4. pirkima biitina atlikti labai greitai (pvz., ne ilgiau kaip per parg);

30.5. gimnazija pagal ankstesne sutartj i§ kurio nors tiekéjo pirko prekiy ar paslaugy ir
nustate, kad 1S jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu poziiiriu derinant su jau turimomis prekémis ir
suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvis, i§ esmés nekeiiant prekiy ar
paslaugy kainos ir kity salygy. Tokiy papildomy pirkimy verté negali virSyti 30 procenty pradinés
vertes;

30.6. kreipimasis su praSymu pateikti pasitilymg j daugiau nei vieng tiekéja reikalauty
pernelyg daug administracijos ZzmogiSkyjy ar finansiniy istekliy, t.y. kai konkretaus pirkinio verté yra
salyginai maza ir daugiau nei vieno tiekéjo apklausos metu atliktini veiksmai biity neproporcingi
konkretaus pirkimo aplinkybéms;

30.7. yra perkamos gimnazijos darbuotojy mokymo ir kvalifikacijos kélimo paslaugos,
teisinés — konsultacinés paslaugos, prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai ir/ar kita periodiné
literatiira, perkamos sausumos, vandens ar oro transporto paslaugos, knygos, vadovéliai ir Kita
mokomoji literatiira, perkamos gelés, svecCiy maitinimo paslaugos ar perkamos kitos prekes ir/ar
paslaugos i§ reprezentacijai skirty &Sy, taip pat perkant jvairaus pobudzio prekes ar paslaugas, kai su
tiekéju(-ais) sudaromos autorinés sutartys, ar perkamos meno kolektyvy koncertinés programos,
kompiuteriniy programy priezitiros paslaugos (ar licencijos naudotis kompiuterinémis programomis);

30.8. esant kitoms, objektyviai pateisinamoms aplinkybéms, dél kuriy nejmanoma
apklausti daugiau nei viena tickéja. Sios aplinkybés privalo baiti nurodytos tiekéjy apklausos
pazymoje.

30.9. jei pirkimas atlieckamas vadovaujantis VP] 91 str.

31. Pirkimo organizatorius arba Komisija, atlikdama pirkima, vadovaujantis Taisykliy
26 punktu, privalo jsitikinti, kad atliekant pirkimus bty nepazeidziamos Viesyjy pirkimy jstatymo
nuostatos dél pirkimo vertes skai¢iavimo.

32. Tiekéjus apklausia pirkimo organizatorius arba Komisija.
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33. Pasirenkant tiekéjus apklausai, pirkimo organizatorius arba Komisija gali
igyvendinti VieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio reikalavimus. Perkant i§ socialiniy jmoniy,
jmoniy, kuriose dirba daugiau kaip 50 procenty nuteistyjy, atliekancio areSto, terminuoto laisvés
atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos galvos bausmes, jmoniy, kuriose dirba daugiau kaip 50
procenty nejgaliyjy, ir jmoniy, kuriy dalyviai yra sveikatos prieziiiros jstaigos ir kuriose darbo
terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty, turi bati siekiama apklausti visas
jmones, kurios sitilo perkamas prekes, paslaugas ar darbus ir yra paskelbusios prekiy, paslaugy ar
darby sagrasus ,,Informaciniuose praneSimuose”.

34. Tiekejai apklausiami zodziu arba rastu. Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekéjy
pateikta informacija apie sitlomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Toks
informacijos gavimas prilyginamas Zodinei tiekéjy apklausai. Sprendimg dé¢l apklausos formos priima
pirkimy organizatorius arba Komisija. Rastu pasitilymus gali biiti praSoma pateikti faksu, elektroniniu
pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose.

35. Apklausa zodziu gali buti atlickama, jei:

35.1. sutarties verté per finansinius metus ne didesné kaip 40 000 Lt (be pridétinés
vertés mokescio);

35.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir
kitokiam nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos nejmanoma gauti sitilymy rastu;

36. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama asmeniskai arba telefonu.

37. Pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami, kai pirkimas tiekéjy apklausos budu
atlickamas zodine forma apklausiant tiekéjus (Zodiné tiekéjy apklausa) — tokiu atveju informacija apie
pirkimo objekta ir kitas pirkimo salygas tiekéjams pateikiama Zodine forma.

38. Apklausa rastu atlickama, kai sutarties verté yra 6000 eury (be pridétinés vertés
mokescio) ir daugiau. Apklausiant rastu paklausimai tiekéjams pateikiami: pastu, faksu, elektroniniu
paStu arba asmeniskai. Tame pafiame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami ta pacia
forma. Vykdant pirkimg apklausos btidu rasytine forma pirkimo dokumentuose, kurie pateikiami
tiekéjams, nurodoma visa informacija, kuri reikalinga pirkimo procediiroms atlikti.

39. Apklausos metu (iSskyrus, kai apklausa atliekama analizuojant vieSai paskelbta
informacijg) tiek¢jams privaloma pateikti tokig informacija:

39.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybes ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

39.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkamas tiekéjas, su kuriuo bus
sudaroma sutartis;

39.3. kg turi nurodyti sitlantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekéjas, kokia forma
(raStu, ZodZiu) ir iki kada jis turi padaryti;

39.4. kaip gimnazija informuos apklausiamg tiekéja apie sprendimg su juo sudaryti
sutart] (jeigu apklausa atlieckama raStu, tiekéjai apie pirkimo procediiros rezultatus informuojami
raStu).

40. Jei apklausiamas tik vienas tiekéjas, jam gali buti teikiama ne visa Taisykliy 34
punkte nustatyta informacija, jeigu manoma, kad kita informacija yra nereikalinga.

41. Gimnazija turi jsitikinti, kad sitilyma pateikgs tiekéjas yra pajégus jvykdyti pirkimo
sutart]. Tam pirkimo organizatorius arba Komisija gali kelti reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai ir
prasyti informacijos apie kvalifikacijg. Visiems tiekéjams turi buti keliami vienodi reikalavimai ir
prasoma pateikti to paties pobudzio informacijg. Keliamais reikalavimais negalima dirbtinai
diskriminuoti tiekéjy.

42. Apklausiant tiekéja ar tiekéjui kreipiantis atskirai, pirkimy organizatorius arba
Komisija turi atsakyti j visus tiekéjo klausimus, lieCiancius pirkima ir tiekéjui reikalingus tam, kad
geriau suprasty gimnazijos poreikius ir galimybes, taCiau tiekéjui negali biiti pateikta informacija,
kuri pazeisty gimnazijos jsipareigojimus neatskleisti komercinés informacijos, kurios atskleidimas
pakenkty vieSiesiems interesantams ar trukdyty sgziningai konkurencijai.

43. Tame pacCiame pirkime apklaustiems teikéjams turi buti pateikta tokia pat
informacija.

44. Apklausiant tiekéjus, jei tai nesukelia pernelyg dideliy organizaciniy sunkumy,
galima derétis dél palankesniy tiekéjo siiilomy salygy. Deryby metu tiekéjai neturi biiti
diskriminuojami jiems pateikiant skirtingg informacija ar kaip nors kitaip ribojant atskiry tiekéjy
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galimybes pagerinti savo siiilymus. Jei pirkimg atlicka Komisija ir yra deramasi, raSomas deryby
protokolas, kurj pasiraso komisijos pirmininkas ir tiekéjo atstovas.

45. Jeigu apklausiant tiekéjus paaiskéja, kad reikia pakeisti gimnazijos pageidaujamas
pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimo salygas, pirkimy organizatorius arba Komisija, esant
reikalui derindami su gimnazijos direktoriumi, tai turi padaryti, ir i§ naujo apklausti jau anksciau
apklaustus tiekéjus.

46. Zodziu ir rastu pateikti tiekéjy ar tiekéjo atsakymai ir/ar kita informacija, gauta i$
viesy Saltiniy, fiksuojami apklausos pazymoje.

VIII. TIEKEJU SIULYMU TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

47. Tiekéjo siulymo tikrinimo tikslas — jsitikinti, ar sitlymas atitinka gimnazijos
poreikius ir iSkeltus reikalavimus, o tiekéjy sitilymy vertinimo tikslas — iSrinkti geriausig pasitilyma,
kurj pateikusiam tiekéjui gimnazija sitilys sudaryti pirkimo sutartj.

48. Vertinami tik gimnazijos poreikius ir iSkeltus reikalavimus atitinkantys tiekéjy
siilymai pagal tiekéjams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriausiu laikomas tas sitilymas,
kuriame nurodyta maziausia kaina arba jei nustatytas kriterijus yra ekonomiskai naudingiausias.

49. Tiekejy sitlymus vertina pirkimy organizatorius arba Komisija.

50. Pasitlymai turi biiti pritmami laikantis pirkimo dokumentuose nurodytos tvarkos.

51. Pavéluotai gauti vokai su pasililymais neatpléSiami ir grazinami juos pateikusiems
tiekéjams. Neuzklijuotuose, turinciuose mechaniniy ar kitokiy pazeidimy, galin¢iy kelti abejoniy dél
pasitlymy slaptumo vokuose pateikti pasitilymai nepriimami ir grazinami juos pateikusiems
tiekéjams.

52. Vokus su pasitlymais atplésia, pasitilymus nagrinéja ir vertina pirkima atliekanti
Komisija arba pirkimy organizatorius.

53. Vokai su pasitlymais atpléSiami Komisijos posédyje. Posédis vyksta pirkimo
dokumentuose nurodytoje vietoje, prasideda nurodyta diena, valandg ir minutg. Pradinis susipazinimas
su elektroninémis priemonéms gautais pasitilymais prilyginamas voky atpléSimui.

54. Nustatytu laiku turi buti atpléSti visi vokai su pasiiilymais, gauti nepasibaigus jy
pateikimo terminui.

55. Voky atplésimo procediiroje, turi teis¢ dalyvauti visi pasitilymus pateike tiekéjai arba
ju atstovai. Kai pirkimui pasialymus leidziama pateikti vien tik CVP IS priemonémis, tiekéjy atstovai
i voky atplésimo posédj gali biti nekvieciami, 0 su voky atplésimo metu skelbtina informacija
supazindinami CVP IS priemonémis.

56. Atplésus voka, pasiilymo paskutinio lapo antrojoje pus€je pasiraso posédyje
dalyvaujantys Komisijos nariai. Si nuostata netaikoma, kai pasiilymas perduodamas elektroninémis
priemonémis.

57. Jeigu pasiilyme nurodyta kaina, iSreikSta skaiCiais, neatitinka kainos, nurodytos
zodZiais, teisinga laiko kaina, nurodyta zodZiais;

IX. PIRKIMO SUTARTIS

58. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausig sitilymg pateikusiu tiekéju, kai kreipiamasi j
vieng tiekéja, su tiekéju, kurio sitilymas atitinka gimnazijos poreikius.

59. Pirkimo sutartis negali buti sudaryta, kol nesibaigé VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyti tiekéjy pretenzijy pateikimo ir ieSkinio pateikimo terminai, i§skyrus Siuos atvejus:

59.1. kai pagrindiné sutartis sudaroma preliminarios sutarties pagrindu;

59.2. kai sitilyma pateikia tik vienas tiekéjas;

59.3. kai pasiiilymas pateiktas zodziu.

60. Jei pirkima atlieka Komisija, sutartis turi biiti sudaroma rastu.
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61. Jei pirkimg atlieka pirkimy organizatorius, pirkimo sutartis gali biiti sudaroma rastu
arba zodziu. Sprendimg d¢l sutarties formos priima pirkimy organizatorius, atsizvelgdamas j sandorio
verte, panaSiy sandoriy praktikg ir kitas aplinkybes. Preliminarioji sutartis sudaroma rastu.

62. Preliminarigja sutartimi Salys susitaria nustatyti salygas, taikomas preliminariosios
sutarties pagrindu sudaromai pagrindinei pirkimo sutarCiai. Preliminarioje sutartyje turi biiti
nustatytos esminés, pagrindinés pirkimo sutarties salygos: pirkimo sutarties objektas, kaina, jeigu
reikalinga, preliminarius perkamy prekiy kiekius, paslaugy ar darby apimtys ir kitos gimnazijai
nurodytos pagrindinés pirkimo sutarties salygos, kurias ji laiko esminémis. Sudarant pagrinding
pirkimo sutartj Salys negali keisti esminiy preliminarios sutarties sglygy. Gimnazija gali priimti
sprendima preliminariojoje sutartyje nustatyti ne tik esmines, bet ir visas jos pagrindu sudaromos
pagrindinés pirkimo sutarties sglygas.

63. Jei pirkimo sutarties verté per finansinius metus 3000,00 eury (be pridétinés vertés
mokescio) ir daugiau, tai sudaroma rasytinés formos pirkimo sutartis.

64. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3
(trys) metai, sutartis su tiekéjais. Sutarties terminas ir verté turi skatinti tiekéjus sitilyti kuo geresnes
salygas, taciau tuo paciu neturi buti Gimnazijai nepriimtinos rizikos $altiniu.

65. Sutartis su tiekéju neturi buti sudaryta tol, kol néra uztikrintas gimnazijos
isipareigojimy pagal sutart] finansavimas. Jei finansavimas neuZtikrinamas, gali biiti sudaroma
preliminari sutartis.

66. Zodiné sutartis sudaroma, kai prekiy ar paslaugy verté nevirsija 300 eury be PVM
per metus. Zodiné sutartis jforminama PVM saskaita-faktira.”.

X. PIRKIMU DOKUMENTAI

67. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi leisti gimnazijai pagrjsti priimty
sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir $iy Taisykliy nustatytiems reikalavimams.

68. vykdzius pirkimg, pirkimy organizatorius arba Komisija pirkimo mokéjimo
dokumenty originalus perduoda vyr. buhalterei, 0 sutartj, tiekéjy apklausos pazyma, prekiy, paslaugy
ar darby pirkimo paraiska ir kt. dokumentus — gimnazijos ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui. Sie
dokumentai segami | byla.

69. Byloje turi biti §i informacija:

69.1. tiekéjy apklausos pazyma;

69.2. tiekéjy sitilymai (jeigu jie pateikti rastu);

69.3. komisijos posédziy protokolai;

69.4. pirkimo sutarties arba saskaitos—fakttros kopija;

69.5. kiti papildomi su pirkimu susij¢ dokumentai.

70. Su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintg
dokumentacijos plang.

XI. TECHNINE SPECIFIKACIJA

71. Atliekant supaprastintus pirkimus, techniné specifikacija rengiama vadovaujantis
VieSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio nuostatomis. Perkancioji organizacija, atlikdama maZos vertés
pirkimus, gali nesivadovauti ViesSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnyje nustatytais reikalavimais, taciau
bet kuriuo atveju ji turi uztikrinti VieSyjy pirkimy jstatymo 3 straipsnyje nurodyty principy laikymasi.

72. Techniné specifikacija nustatoma nurodant standarta, techninj reglamenta ar
normatyva arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes, ar apibiidinant norimg rezultatg arba Siy
budy deriniu.

73. Rengiant techning specifikacijg, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto
panaudojimo tikslo ir salygy savybés (pvz.: naSumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima gauti
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nauda naudojant pirkimo objekta ir pan.) ir reikalavimy Sioms savybéms reikSmés. ReikSmés
nurodomos ribiniais dydziais (,,ne daugiau kaip ....*, ,,ne maziau kaip ....“) arba reikSmiy diapazonais
,»huo ... iki ...“). Tik pagrjstais atvejais reikSmés gali biiti nurodomos tiksliai (,,turi biiti lygu ...*).

74. Jeigu kartu su paslaugomis perkamos prekés ir (ar) darbai, su prekémis — paslaugos
ir (ar) darbai, o su darbais — prekés ir (ar) paslaugos, techningje specifikacijoje atitinkamai nustatomi
reikalavimai ir kartu perkamoms prekéms, darbams ar paslaugoms.

75. Jei leidziama pateikti alternatyvius pasiiilymus, nurodomi minimaliis reikalavimai,
kuriuos Sie pasitlymai turi atitikti. Alternatyviis pasiiilymai negali biiti priimami, vertinant
maziausios kainos kriterijumi.

76. Rengiant techning specifikacija, negalima nurodyti konkrecios prekés, gamintojo ar
tiekimo Saltinio, gamybos proceso, prekés zenklo, patento, kilmés Salies, iSskyrus atvejus, Kali
nejmanoma tiksliai ir suprantamai apibidinti pirkimo objekto. Siuo atveju privaloma nurodyti, kad
savo savybémis lygiaverciai pirkimo objektai yra priimtini, jraSant Zodzius ,,arba lygiavertis®.

77. Prekiy, paslaugy ar darby, nurodyty Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai, saraSuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. D1-508 ,,D¢l Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, saraSy, Aplinkos apsaugos kriterijy ir Aplinkos apsaugos kriterijy, kuriuos
perkanciosios organizacijos turi taikyti pirkdamos prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos apraso
patvirtinimo* (Zin., 2011, Nr.84-4110), techniné specifikacija turi apimti §iems produktams nustatytus
aplinkos apsaugos kriterijus. Prekiy, nurodyty Prekiy, iSskyrus keliy transporto priemones, kurioms
vieSyjy pirkimy metu taikomi energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir $iy prekiy energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimy sagraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos energetikos ministro
2011 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. 1-266 (Zin., 2011, Nr. 131-6249), technin¢ specifikacija turi apimti
energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus, o jsigyjant keliy transporto priemones, jy techniné
specifikacija Energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimy, taikomy jsigyjant keliy
transporto priemones, nustatymo ir atvejy, kada juos privaloma taikyti, tvarkos aprase, patvirtintame
Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2011 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. 3-100 (Zin., 2011,
Nr. 23-1110), nustatytais atvejais turi apimti Siame tvarkos saraSe nustatytus energijos vartojimo
efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimus.

78. Perkancioji organizacija turi teis¢ pareikalauti, kad tiekéjas pateikty valstybés ar
savivaldybés institucijy iSduotus dokumentus tam, kad jsitikinty, jog tiekéjo sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka teisés akty privalomuosius reikalavimus. Pirkimo dokumentuose gali biiti
reikalaujama pateikti tiekéjo tiekiamy prekiy, atlieckamy darby ar teikiamy paslaugy apraSymus,
pavyzdZius ar nuotraukas ar paprasyti tiek¢jo leidimo apZitiréti pirkimo objekta.

79. Perkancioji organizacija i§ anksto skelbia pirkimy (iSskyrus mazos vertés) techniniy
specifikacijy projektus, vadovaudamasi Informacijos apie planuojamus vykdyti vieSuosius pirkimus
skelbimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2009 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. 1S-49 (Zin., 2009, Nr.60-2396; 2011,
Nr. 157-7462).

XII. GINCU NAGRINEJIMAS

80. Gimnazijai gautos tiekéjy pretenzijos dél atlickamy pirkimy nagrinéjamos Viesyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

81. Tiekejy pretenzijas nagringja gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas gimnazijos
darbuotojas. Sis asmuo neturi biiti susijes su pirkima atliekan¢iu pirkimy organizatoriumi ar komisija.
Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis paskirto valstybés tarnautojo ar darbuotojo iSvadomis ir
pirkimy organizatoriaus ar komisijos pirmininko paaiskinimais, priima gimnazijos direktorius.


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=403512
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=392985
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=344542
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=415651
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XIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

82. Pasibaigus finansiniams metams, pagal pateiktus dokumentus uzpildoma Viesyjy
pirkimy ataskaita apie jvykdytus pirkimus.

83. Su pirkimais susije dokumentai segami | atitinkamas bylas ir saugomi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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