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SIAULIU JULIAUS JANONIO GIMNAZIJOS
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Siauliy Juliaus Janonio gimnazijos kompiuteriy sistemy inZinieriaus pareigybé
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti sklandy informaciniy komunikaciniy technologijy (IKT),
legalios programinés jrangos ir kompiuteriniy tinkly diegima ir eksploatavimg, gimnazijos duomeny
baziy, elektroninio skambucio veikimg bei apsauga.

4. Pavaldumas — kompiuteriy sistemy inzinierius pavaldus ugdymo apripinimo skyriaus
vedéjui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn;j kaip aukstajj koleginj technologijos moksly studijy srities elektronikos
inzinerijos ar informatikos inzinerijos krypties issilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu;

5.2. gerai iSmanyti kompiuteriy ir kompiuteriniy tinkly sandarg, duomeny baziy kiirimo ir
valdymo principus;

5.3. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius duomeny apsauga;

5.4. analogisko darbo patirtis.

6. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi:

6.1. gebéti analizuoti ir taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius informaciniy technologijy naudojima institucijose, zinoti pagrindinius teisés
aktus, reglamentuojancius gimnazijos veiklg;

6.2. Zinoti bendruosius reikalavimus valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms, vieSo naudojimo kompiuteriy tinkluose neskelbtinos informacijos kontrole ir ribojamos
vieSosios informacijos platinimu;

6.3. moketi dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu, interneto svetainés turinio
valdymo sistema;

6.4. turéti duomeny baziy prieziiiros ir administravimo jgtdziy;

6.5. biti susipazines su Lietuvos Respublikos Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy apsaugos
Jstatyma;

6.6. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezilros,
administravimo, saugumo uztikrinimo reikalavimus;

6.7. biiti susipazings su prieSgaisrinés, elektrosaugos ir darby saugos instrukcijy
reikalavimais.
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i SKYRVIUS
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS FUNKCIJOS

7. Kompiuteriy sistemy inZinierius vykdo Sias funkcijas:

7.1. parengia naudojimui gimnazijos IKT, perduoda jas gimnazijos darbuotojams;

7.2. atlieka gimnazijos kompiuterinés technikos, kompiuteriniy tinkly diagnostikg ir
remontg; pildo gedimy registracijos zurnalg;

7.3. nereciau kaip karta per pusmet] atliecka kompiuteriy kietyjy disky profilaktika;

7.4. nereciau kaip kas du ménesius atlicka kompiuteriy kietyjy disky skenavimg antivirusine
programa ir atnaujina antivirusines programas;

7.5. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programinés jrangos nenaudoja neteisétai;

7.6. kaupia gimnazijos jsigyta programing jrangg, dalykines bei metodines kompiuterines
programas, jas instaliuoja gimnazijos kompiuteriuose;

7.7. kontroliuoja, kad kompiuteriuose bty vartojama tik legali ir laisvai, naudojama
programiné jranga;

7.8. uztikrina interneto nepertraukiamg veikima;

7.9. uztikrina svarbiy duomeny saugumg vietiniame tinkle tam naudojant vietinio tinklo
resursy publikavimo slaptazodzius arba visai uzdraudziant publikavima;

7.10. saugo gimnazijos duomeny apsaugos slaptazodzius ir prisijungimo kodus;

7.11. atlieka gimnazijos apskaitai tvarkyti ir mokéjimams atlikti skirty informaciniy sistemy
naudojimo kontrolg;

7.12. prizitri ir kontroliuoja, kad naudojant IKT priemones, biity laikomasi norminiy akty ir
techniniy dokumenty reikalavimy;

7.13. instruktuoja, konsultuoja gimnazijos darbuotojus IKT naudojimo, duomeny apsaugos
klausimai;

7.14. teikia pasiilymus dél naujy IKT diegimo, atnaujinimo, duomeny apsaugos
uztikrinimo;

7.15. masiniy renginiy metu priZidiri jgarsinimo ir ap$vietimo jranga;

7.16. vykdo teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojan¢iy pareigiiny nurodymus;

7.17. laikosi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, darbo higienos reikalavimy;

7.18. laikosi bendryjy elgesio ir profesinés etikos normy;

7.19. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, vieSyjy pirkimy
organizavime (rengia technines specifikacijas).

IV SKYRIUS
PATYCIU IR SMURTO PREVENCIJA

8. Kompiuteriy sistemy inZinierius, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

8.1. isikiSa ir nutraukia, bet kokius toki jtarimg kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena asmeniui, kuris ty€iojasi, gimnazijos nuostatas ir elgesio taisykles;

8.3. jei nukentéjusiam reikia pagalbos, informuoja pagalba galinCius suteikti asmenis —
gimnazijos darbuotojus, tévus (globé&jus, riapintojus), kitas institucijas (pvz., policija, greitoji
pagalba);

8.4. patyCiy atveji nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, registruoja gimnazijos
rastin¢je patyciy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg ir patycias forma;

8.5. pasteb¢jus kibernetines patyCias ar gavus apie jas praneSimg iSsaugo vykstanciy
kibernetiniy paty¢iy jrodymus, atveja nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena, registruoja
gimnazijos rastinéje, patyCiy registracijos Zurnale ir pateikia uzpildyta praneSimo apie smurtg ir
patycias forma.
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\{ SKYRIUS )
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS TEISES IR ATSAKOMYBE

9. Kompiuteriy sistemy inzinierius turi teisg:

9.1. gauti i$ kabinety vadovy bei kity gimnazijos darbuotojy jo darbui reikalingus duomenis
ir informacija;

9.2. gauti biitinas darbui priemones;

9.3. turéti saugias darbo salygas;

9.5. neatlikti darby, kurie priestarauja teisés aktams, darby saugos ir priesgaisrinés saugos
taisykléms, pries tai praneSant administracijai;

9.6. pasalinti i§ gimnazijos kompiuteriy nelicencijuotas, ,kenkéjiSkas® ir(ar) su ugdymo
procesu nesusijusias programas;

9.10. teikti administracijai pasitlymus dé¢l darbo salygy gerinimo ir naujoviy taikymo.

10. Kompiuteriy sistemy inZinierius atsakingas uz:

10.1. kokybiska savo funkcijy vykdyma;

10.2. uz kompiuteriy, projektoriy, spausdintuvy, interaktyviy lenty ir kt. IKT techning biiklg;

10.3. uz korektiska gauty duomeny panaudojimg, asmens duomeny apsaugos jstatymo
reikalavimy laikymasi;

10.4. uz neteisinga/neteiséta ir(ar) nepatikimg kompiuterinés technikos, programinés ir
sistemings jrangos naudojima;

10.5. uz gimnazijos darbo tvarkos taisykliy vykdyma;

10.6. uz zalg, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo, vadovaujantis LR Darbo
kodekso nuostatomis;

10.7. uz darbo saugos, sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos instrukcijy vykdyma.

11. Uz darbo drausmés pazeidimus, tiesioginiy pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
atsako jstatymy nustatyta tvarka.
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